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1. NOI DUNG VA HINH THUC KIEM TRA

1. N§i dung kiém tra

a) Cdc quy dinh phdp luit vé cong chikng, chikng thuc, trong do luu y cdac
vin dé sau:

- Mot sb quy dinh chung: Nguyén tic hanh nghé coéng chung; chirc ning xa
hdi cua cong chimg vién; gia tri phap ly ctia vin ban cong chimg; cac hanh vi bi
nghiém cam...

- Tiéu chuén coéng chimg vién; quyén va nghia vu cla cong chung vién.

- Quy dinh vé viéc thanh 14p té chtc hanh nghé cong chimg; déng ky hoat
ddng clia Vin phong cong chimg; quyén va nghia vu cta t§ chirc hanh nghé cong
chimg...

- Dang ky hanh nghé c6ng chimg; bao hiém trach nhiém nghé nghiép ctia
cdng chimg vién; bdi thuong, bdi hoan trong hoat dong cong chimg...

- Thi tuc chung vé céng chimg hop ddng, giao dich; thu tuc cong chimg mot
s6 hop ddng, giao dich; cdng chimg ban dich; nhén luu giit di chic; cip ban sao
van ban cong ching.

- Phi c6ng chimg, thu lao cong ching va chi phi khéc.

- Céc co quan quan ly nha nudc vé cong chimg va thdm quyén cta timg co
quan.

- Xir Iy vi pham d6i véi cac td chirc, c4 nhan c6 lién quan trong hoat dong
cdng chimg; nguyén tic giai quyét tranh chép trong hoat dong cong ching.

- Tham quyén, quyén, nghia vu va trach nhiém cua cdng chimg vién trong
thuc hién ching thuc; thoi han ching thuec.



- Luu trir va khai thac hd so c¢éng ching.

b) Cac k¥ niing hanh nghé cong chirng, trong d6 lwu y:

- Céc k¥ ning: Tiép nhéan, phan loai yéu cdu cong chimg, kiém tra tinh x4c
thuc, tinh hgp phép clia céc gidy t& cb trong hd so yéu cdu cbéng chimg; nhan
dang chii thé, nang luc hanh vi dan su cia ngudi tham gia ky két hop ddng, giao
dich.

- K¥ ning Ung x{r clia cong chimg vién theo Quy tic dao dirc hanh nghé
cdng chimg; 1y do tir chdi yéu cu cong ching.

- K¥ ning nghién ctru va d& xudt hudng giai quyét hd so yéu ciu cong
ching.

- K§ ning soan thao hop dong, giao dich; kiém tra tinh hop phép ctia du thao
hop ddng, giao dich do ngudi yéu cdu cong chimg soan théo sin; k¥ néng thuc
hién x4c minh cAc van d& lién quan dén hé so yéu cau cong chung.

- K§¥ ndng cong chung ban dich; chimg thuc ban sao, chimg thuc chit ky
trong gidy to, van ban.

- K§ niing soan thao 16i chig hop déng, giao dich (xt 1y tinh hubng cu thé).

2. Hinh thirc kiém tra

a) Bai kiém tra viét

- Bai kiém tra viét v& phép luat cdng ching, chimg thuc, quy tic dao dirc
hanh nghé céng chimg va k§ nang hanh nghé cong chung.

Co c4u bai kiém tra viét gdm hai phin:

+ Phép luat cong chimg, chimg thuc va quy tic dao dirc hanh nghd cong
chtmg. Phan nay dénh gia thi sinh thong qua céc cau hdi tu lun (dat cdu hoi va
yéu cau phan tich hogc néu tinh hudng va giai quyét tinh hudng) hoic cau hoi tric
nghiém.

+ K¥ ning hanh nghé c6ng chtrng nhdm danh gia trinh d9 cua thi sinh thong
qua viéc giai quyét tinh hudng gia dinh va céc cau hoi xung quanh tinh hubng dé.

+ Soan thdo ndi dung co ban hoan chinh ctia mét vén ban céng ching,.

Khi 1am bai kiém tra viét, cac thi sinh dwoc sir dung van ban quy pham
phap luat (vin ban chi gdbm noi dung cac quy pham phép luat, khdng c6 ndi dung
binh luén, giai thich hoic nodi dung khac kém theo), trir Thong tu sb 11/2012/TT-
BTP ban hanh Quy tic dao dirc hanh nghé cong ching va cidc Miu hop dbng,



giao dich.

- Thot gian lam bai: 180 phut.

b) Bai ki¢m tra vin dip

- Thi sinh tra 161 c4c cau hoi nham giai quyét mot tinh hudng yéu ciu cong
chimg cy thé. Céc giam khao s& dit ra mét s cau héi co lién quan dén tinh huéng
hozc vé phép luat cong chung, ching thuc, dao dic hanh nghé cong chung, k¥
ning hanh nghé céng ching. Trong phéan nay, thi sinh s& khoéng phai soan thao
van ban céng ching cu thé.

- Thoi gian kiém tra uéc tinh khoang 20 - 30 phut cho mdi thi sinh.

IL. QUY PINH PHAP LUAT CO LIEN QUAN VA GOI Y TAI LIEU
THAM KHAO

1. Cac quy dinh phap luit vé din sw, hon nhén gia dinh, dit dai/nha
6/xay dung, trong d6 luu y:

- Quy dinh vé quyén s& hitu tai san: Noi dung quyén sé hitu, cac hinh thire
s& hitu, xac 14p/chdm dit quyén sé hiru; quy dinh céch x4c dinh chi thé co ban
theo phap luat dan su.

- Quy dinh vé hop ddng, giao dich; chu y mét sb loai hop dong thong dung
nhu hop ddng mua bén tai san/chuyén quyén st dung dat, hop dong thé chép tai
san, thé chip quyén sir dung dét, hop dong ty quyén, hop ddng tdng cho tai san,
hop ddng thué tai san...

- Quy dinh v& dai dién, giam ho: Nguoi dai dién, gidm ho; nguoi duge dai
di¢n, duoc gidm hd; pham vi dai dién, gidm ho, quyén va nghia vy cta timg chu
thé (dai dién hoic giam ho).

- Quy dinh vé ché d6 tai san chung, tai san riéng cta v va chong.
- Quy dinh vé thira ké.

- Quy dinh vé dat dai: Quyén va nghia vu clia nguoi st dung dat; thoi diém
dd’ C ﬂ“uu 111\.«11 Liu_}'\.dl cua ugtIO'L st duug, éat, d1€u kién ctia Udi, dai d ue quC tham
gia giao dich, diéu kién cta céc bén tham gia giao dich lién quan dén quyén st

dung dat; ding ky quyén st dung dit.

- Quy dinh vé nha &: Piéu kién dugc céng nhan quyén sé hitu nha &; quyén
va nghia vu cta chu sé hitu nha &; diéu kién ciia nha & dé dugc tham gia giao
dich, diéu kién clia cic bén tham gia giao dich v& nha &; dang ky quyén s& hitu
nha; thoi diém c6 hiéu luc cta hop ddng cong chimg v& nha &.



- Quy dinh vé& cach thitc x4c dinh thim quyén céng ching hop ddng, giao
dich.

- Quy dinh chung vé diéu kién (chu thé va tai san) dé tham gia giao dich bao
dam va dang ky giao dich bdo dadm; céc truong hop phai déng ky giao dich bao
dam,;

2. Goi y tai liéu tham khao

- Luat cong chimg nim 2014 va c4c van ban hudng dan thi hanh;

- Quy tic dao dtrc hanh nghé céng ching;

- BO ludt dan sy nim ndm 2015 va cic vin ban hudéng dan thi hanh, dic
biét 1a nhitng quy dinh méi so véi Bo ludt dan sy ndm 2005;

- Luat Dat dai nam 2013 va cdc van ban hudng dn thi hanh;

- Luat Nha & nim 2014 va c4c vin ban huéng dan thi hanh;

- Luat Ho tich nam 2014 va cé4c vin ban huéng dan thi hanh;

- Luat Hon nhén va gia dinh ndm 2014 va c4c vin ban huéng dan thi hanh;

- Luét X4y dyng ndm 2014 va cé4c vin ban hudng dan thi hanh;

- Luat Doanh nghiép; Luat Hop tac x&; Lu4t Kinh doanh bét dong san.

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 v& cAp ban sao tir s gdc,
chtng thyc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chir ky va chimg thuc hop dong,
giao dich;

- Nghi dinh s6 163/2006/ND-CP vé& giao dich bao dam va Nghi dinh sb
11/2012/ND-CP sira ddi, bd sung mét sb didu ctia Nghi dinh sé 163/2006/ND-CP;
Nghi dinh s6 183/2010/ND-CP v& dang ky giao dich bao ddm va Nghi dinh s6
05/2012/ND-CP stra dbi, bd sung mot sé didu ctia Nghi dinh s6 183/2010/ND-CP;

- Nghi dinh s6 110/2013/NB-CP ngay 24/9/2013 quy dinh v& xi phat vi
pham hanh chinh trong linh vuc b6 trg tw phép, hanh chinh tu phap, hon nhan va
gia dinh, thi hanh 4n dén sy, ph4 san doanh nghiép, hop tic x& va Nghi dinh sb
67/2015/ND-CP ngay 14/8/2015 stra d6i, bd sung mét s6 didu cua Nghi dinh
110/2013/NDB-CP

- Cé4c vin ban quy pham phap luit khac c6 lién quan dn céng chung,
chung thuc.
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